Bezirk
Rhein-Erft-Kreis e.V.
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Aufgepasst!
Wir suchen zum nachstmoglichen Zeitpunkt zweli

Geschaftsfuhrer*innen

Unsere ehrenamtlichen Tatigkeiten sind so vielfaltig wie unsere Mitglieder, da braucht es
Organisationstalente im Hintergrund, die unseren Ressorts, Ausbilder*innen und Einsatzkraften
den Ricken freihalten.

Daher suchen wir ab sofort zwei ehrenamtliche Geschaftsfiihrer*innen flir den DLRG-Bezirk
Rhein-Erft-Kreis.

Deine Aufgaben

e Bearbeitung und Weiterleitung des Post- und Mailverkehrs

e Kommunikation mit der Bezirksleitung und den einzelnen Ressorts

e Verfassen von Einladungen und Protokollen zu Sitzungen und Tagungen
e Vertretung der Geschéaftsfihrung auf Sitzungen und Tagungen

e Vor- und Nachbereitung von Sitzungen und Tagungen

Das solltest Du mitbringen:

o Mitgliedschaft in der DLRG oder die Bereitschaft, Mitglied zu werden
e Motivation zur ehrenamtlichen Arbeit

¢ Interesse an Tatigkeiten im Bereich der Buchhaltung

e Organisationstalent

e Verantwortungsbewusstsein

Was wir bieten:

e Sinnvolle und erfiillende ehrenamtliche Tatigkeit

e Aus- und Fortbildungen im Rahmen von DLRG-internen Seminaren

e Moglichkeit sich einzubringen und aktiv an der Zukunft des Vereins zu arbeiten

e Arbeit in einem motivierten und dynamischen Team

e Ein Ehrenamt, das zu grof3en Teilen auch online und Zuhause bekleidet werden kann.

Interesse?
Melde Dich gleich heute unter leitung @rhein-erft-kreis.dirg.de.
Bewerbungsunterlagen sind selbstverstandlich nicht erforderlich.
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